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Uberblick

Die nachfolgende Schritt-fir-Schritt-Anleitung beschreibt das Vorgehen zur Registrierung und
Anmeldung im Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt, zur Erfassung der Angaben des schulpflich-
tig werdenden Kindes und der Personensorgeberechtigten/Eltern, zur Anmeldung an die offentli-
che Grundschule sowie zur Terminvereinbarung fur die Vorstellung in der Grundschule.
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Das Portal erreichen Sie ab dem 01.02.2023 unter der URL.: https://prod.isb-ag.de/bmsportal/#/
Bitte beachten Sie, dass nicht alle Browser unterstiitzt werden. Nachfolgend eine Auswahl von
Browsern, die unterstitzt werden: Microsoft Edge (Chromium), Mozilla Firefox, Google Chrome,
Opera, Safari.

Fragen und Anregungen senden Sie bitte an support-serviceportal-schule @schulen-managen.de

REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG

1) Klicken Sie auf [ANMELDEN].
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Es 6ffnet sich nachfolgende Seite. Fur die Registrierung gehen Sie auf [Klicken Sie hier]
unterhalb des Login-Buttons.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
Sachsen Anhalt

Hallo &
willkommen

2) Es offnet sich nachfolgende Seite. Geben Sie Ihre Email und ein Passwort ein. Das
Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein, Gro3- und Kleinbuchstaben sowie
mindestens eine Ziffer und eines der Sonderzeichen: ! @ #$ % ” & * enthalten. Klicken
Sie auf [Registrieren].

IMPRESSUM
Sachsen Anhalt

Registrieren
Sie sich

o

3) Sie erhalten eine E-Mail, in der Sie aufgefordert werden Ihr Konto zu aktivieren. Kli-
cken Sie auf den Bestatigungslink. Sie werden zum Serviceportal Schule Sachsen-
Anhalt weitergeleitet. Es 6ffnet sich nachfolgende Seite:

HOME  INFORMATIONEN ~ HILFE I\

Registrierung erfolgreich!

Bitte melden Sie sich jstzt an um fortzufahren.

4) Nun kénnen Sie sich im Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt anmelden.
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ERFASSUNG DER ANGABEN

1) Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben, klicken Sie im linken Navigationsbereich
auf das Meni [Angaben zum Kind erfassen]. Es 6ffnet sich folgende Seite:

STARTSEITE INFORMATIONEN HILFE IMPRESSUM
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Neues Kind hinzufiigen @ Hitte

ABBRECHEN

2) Fullen Sie die Felder zu ,1 Allgemeine Angaben zum Kind“ aus. Klicken Sie dann
nacheinander auf ,2 Adress- und Kontaktangaben zum Kind”, ,3 Angaben zum ge-
setzlichen Vertreter” (hier kdnnen Sie einen oder weitere gesetzliche Vertreter hinzu-
fugen) und fullen alle erforderlichen Felder aus. Unter ,4 Informationen fir die Schule”
kénnen weitere Angaben eintragen werden.

Alle Felder, die mit einem [*] gekennzeichnet sind, missen von lhnen ausgefullt wer-
den, um anschlieRend einen Online-Service nutzen zu kénnen.

3) Sie kdnnen die Eingabe lhrer Angaben [Beenden & Speichern] und spater fortfahren.
Ihre Angaben koénnen Sie jederzeit &ndern oder I6schen. Gehen Sie hierfur tber den
linken Navigationsbereich zum Menl [Angaben zum Kind].

Mit der Speicherung der vollstdndigen Angaben zu lhrem Kind und Ihnen bzw.
weiteren gesetzlichen Vertretern haben Sie nun Zugriff auf die Online-Services im
Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt.
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ANMELDUNG AN EINER OFFENTLICHEN GRUNDSCHULE

1) Fur die Ubermittlung einer Schulanmeldung an eine offentliche Grundschule, wéhlen

Sie in der linken Navigation das Menl [Anmeldung an eine 6ffentliche Grund-
schule] aus. Es o6ffnet sich folgende Seite:

STARTSEITE NFORMATIONEN HILFE IMPRESSUM e user@test.de
Sachsen Anhalt @

Meine Kinder

Mara Klara an 6ffentlicher Grundschule anmelden @ Hife

Angaben zum Kind

Grundschule "Lindenhof"
Grund

Historie

Grundschule denho lea de
e

g 11, 39118 Magdeburg

Interessenbekundung an einer
Schule in freier Trégerschaft

+  Angabenzum Kind erfassen

2) Das Serviceportal Schule ermittelt fur lhr Kind die wohnortnachste und damit

3)

zustandige Grundschule anhand der von lhnen im Serviceportal Schule hinterlegten
Adressdaten und der fur diese Adresse bestehenden Schulbezirksregelung.
Ubernehmen Sie die ermittelte Grundschule durch [Schule auswahlen].

Besteht keine Schulbezirksregelung zu Ihrem Wohnort werden lhnen zustandige
Grundschulen im Gebiet des Schultragers zu Ihrem Wohnort angezeigt. Sie kénnen eben-
falls Uber die Suche die von lhnen gewtlinschte Grundschule suchen und auswahlen.
Klicken Sie anschliel3end auf [An dieser Schule anmelden].

Im nachsten Schritt, werden die bereits erfassten Angaben zu Ihrem Kind und zu Ihnen
(ggf. zu weiteren gesetzlichen Vertretern) automatisch in den Online-Service Uber-
nommen. Sie haben an dieser Stelle die Mdglichkeit, lhre Angaben zu prifen.
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Meine Kinder

. oo Lilly an &ffentlicher Grundschule anmelden @ Hife
&y Erfasste Angeben iiberpriifen

Angaben zum Kind Angaben zu lhrem Kind

olgt i Schuljohr
Historie

Grundschule

Stastsangehérigheit deutech

Angaben zu Erziehungsberechtigten

Muter
Heydler Jule

Ono-Baer-strafle, 7

39118, Magdebur

Magdeburg, Landeshauptst

nhof bildung1sa de
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Sollten die Angaben nicht korrekt sein, gehen Sie bitte Uber die Navigation links in das
Meni [Angaben zum Kind] und andern diese. Sie missen dann den Online-Service
~Anmeldung an einer &ffentlichen Grundschule® erneut aufrufen.

4) Im letzten Schritt kdnnen Sie nun die Anmeldung an die 6ffentliche Grundschule tber-
mitteln. Fir die Ubermittlung der Anmeldung miissen Sie zuvor bestatigen, dass die
von lhnen erfassten Daten zum Zweck der Schulanmeldung und zur Kontaktaufnahme
durch die Schule verarbeitet und verwendet werden durfen. Klicken Sie anschliel3end
auf [Jetzt tbermitteln].

Sachsen Anhalt

Meine Kinder

Ingo

Lilly

Angaben zum Kind

Historie

Grundschule

Interessenbekundung an einer
Schule in freier Tragerschaft

Angaben zum Kind erfassen
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Anmeldung lhre Kindes an der Grundschule "Lindenhof" @ Hilfe

lhre Anmeldung wird iibermittelt
Ihre Anmeldung an der Grundschule *Lindenhof® fiir eine fristgemalle Einschulung im Schuljahr 24/25 wird dbermitel

Die Grundschule "Lindenhof" wird sich zum weiteren Viorgehen mit Ihnen in Verbindung setzen.

ich bestatige, dass die von mir erfassten Daten zum Zweck der Schulanmeldung und zur Kontaktaufnahme durch
die Schule verarbeitet und verwendet werden dirfen.

Ihre Anmeldung ist damit Gbermittelt. In der Ubersicht sowie in der Historie zu lhrem
Kind erhalten Sie eine Statusanzeige zur Anmeldung.

Sachsen Anhalt

Meine Kinder

Ingo

Lilly

Angaben zum Kind

Historie

Grundschule

Interessenbekundung an einer
Schule in freier Tragerschaft

Angaben zum Kind erfassen

STARTSEITE NFORMATIONEN HILFE IMPRESSUM

Anmeldung lhre Kindes an der Grundschule "Lindenhof" @ Hilfe

lhre Anmeldung wird iibermittelt

Ihre Anmeldung an der Grundschule “Lindenhof* fiir eine fristgemale Einschulung im Schuljahr 24725 wird Ubermineft

Die Grundschule "Lindenhof" wird sich zum weiteren Vorgehen mit Ihnen in Verbindung setzen.

Vielen Dank!

Ihre Anmeldung wurde erfolgreich dbermittelt. Die Bearbeitung kann einige Zeit in Anspruch nehmen. Sie kannen den
Status der Bearbeitung jederzeit durch eine emeute Anmeldung im Servicportal Schule tberpriifen

® Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Anmeldung Ihres Kindes erst dann vollstandig abgeschlossen
ist, wenn Sie sich mit lhrem Kind in der Grundschule persénlich vorgestellt haben. Es ist nicht
ausreichend lhr Kind ausschlie3lich online Uber das Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt an
der Grundschule anzumelden. Einen Termin fir das Aufnahmegespréch in der Grundschule kénnen
Sie bequem Uber das Serviceportal Schule vereinbaren, nachdem die Grundschule |hre Online-

Anmeldung bearbeitet hat. Das Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt informiert Sie hieriiber
rechtzeitig.
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TERMINVEREINBARUNG

1) Die offentliche Grundschule hat Ihre Online-Anmeldung bearbeitet und bestatigt. Sie
kénnen nun im Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt einen Termin fur das Aufnah-
megesprach in der Schule vereinbaren. Melden Sie sich dazu im Serviceportal Schule

an und rufen Sie den Online-Service [Terminvereinbarung an einer 6ffentlichen
Schule] im linken Navigationsmen( auf.

Serviceportal Schule

Sachsen Anhalt

Meine Kinder
2
2 uly
Angaben zum Kind
Historie
Grundschule

Terminvereinbarung an
affentlicher Schule

Interessenbekuncung an siner
Schule infreier Tragerschaft

+  Angabenzum Kind erfassen

STARTSEITE NFORMATIONEN HILFE

Terminvereinbarung fiir Lilly an der Grundschule "Lindenhof"

Februar 2023 8. Februar 2023
Bitte wahlen Sie einen Termin aus.
08.02. Mittwoch
09.02. Donnerstag
06.02. Montag 15:00- 1530 16:30-17.00 17:00-17:30

IMPRESSUM e user@test.de

Hife (D

2) Wahlen Sie einen passenden Termin aus und klicken Sie auf den Button [Termin buchen].

3) Der Termin wurde gebucht. Die Grundschule wird hiertiber informiert. Die Terminbuchung ist
damit abgeschlossen. Der Termin erscheint in der Historie Ihres Kindes und im Kalender.

Serviceportal Schule

Sachsen Anhalt

Meine Kinder
2 Ingo
2 Lilly

Angaben zum Kind

Historie
Grundschule

Terminvereinbarung ar

Interessenbekundung an siner
Schule in freier Tragerschaft

+  Angabenzum Kind erfassen
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lhr Termin an der Grundschule "Lindenhof” wurde gebucht

Datum: 08. Februar 2023
Uhrzeit: 17:00 bis 17:30

Bitte bringen Sie folgende Unterlagen zum Termin mit.

© Geburtsurkunde Ihres Kindes oder das Familienstammbuch

Wiy

e,

© gof. Nachweise/e 2ur Sorgeberechtigung

Sind Sie gemeinsam sorgeberechtigt, miissen beide Elternteile zum Vorstellungstermin in der
Grundschule anwesend sein. Im Fall, dass ein Sorgeberechtigter zum Termin verhindert ist, ist
eine entsprechende Vollmacht vom zweiten Sorgeberechtigten vorzulegen




=

SACHSEN-ANHALT

Ministerium fiir Bildung

HILFE

Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt

- Hilfe -

Sachsen-Anhalt

Diesen Anleitungsartikel finden Sie auch im Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt. Melden
Sie sich dafir im Serviceportal Schule an und klicken Sie in der oberen Menileiste auf
das Menu [HILFE]. Neben dem Anleitungsartikel finden Sie hier auch allgemeine Infor-

mationen zur Anmeldung eines schulpflichtig werdenden Kindes zur Aufnahme in die
Grundschule fiir das Schuljahr 2024/25.

Sachsen Anhalt

Meine Kinder

Inga

Lilly

Angaben zum Kind
Historie
Grundschule

Interessenbekundung an einer
Schule in frefer Tragerschaft

Angaben zum King erfassen
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Hilfestellung zum Portal

Allgemeine Informationen und eine ausfuhrliche Anleitung zur Anmeldung Ihres

Kindes in der Grundschule Sachse! nhalts erhalten Sie in den nachfolgenden

PDF-Dokumenten

e user@test.de




